1.2. ДИРЕКТОР ЖАНЫНДАҒЫ КЕҢЕС
Мақсаты: Мектептегі оқу-тәрбие үдерісінің тиімді ұйымдастырылуын қамтамасыз ету, білім сапасын арттыру, педагогтердің кәсіби қызметін жетілдіру және білім алушылар үшін қауіпсіз әрі қолайлы білім беру ортасын қалыптастыру.
Міндеттері:
· мектепішілік бақылау мен басқару жүйесінің тиімділігін арттыру;
· оқу-тәрбие үдерісінің сапалы ұйымдастырылуын қамтамасыз ету және педагогтердің қызметін үйлестіру;
· білім алушылардың сапалы білім алуына қолайлы жағдай жасау;
· білім алушылардың оқу жетістіктеріне жүйелі мониторинг жүргізу және нәтижелерін талдау;
· оқу-тәрбие үдерісіне қатысты құжаттардың талапқа сай және сапалы жүргізілуін бақылау;
· оқу бағдарламаларының орындалуын және оқу жүктемесінің талапқа сәйкес ұйымдастырылуын қадағалау;
· педагогтердің сабақ беру сапасын, оқу-әдістемелік жұмыстарын және кәсіби дамуын бақылау;
· білім алушылардың сабаққа қатысуын, тәртібін және мектептің ішкі тәртіп ережелерінің сақталуын бақылау;
· білім алушылардың өмірі мен денсаулығын қорғау, техника және қауіпсіздік талаптарының орындалуын қамтамасыз ету;
· ата-аналармен және білім беру үдерісіне қатысушылармен тиімді өзара байланысты нығайту;
· анықталған мәселелер бойынша нақты басқарушылық шешімдер қабылдап, олардың орындалуын бақылау.

	№
	КҮН ТӘРТІБІНДЕГІ МӘСЕЛЕЛЕР
	ЖАУАПТЫ АДАМДАР

	1 – МӘЖІЛІС (ТАМЫЗ)

	1
	2026-2027 жаңа оқу жылына дайындық: білім беру үдерісін ұйымдастыру және қажетті рұқсат құжаттарын рәсімдеу
	Директордың оқу жөніндегі орынбасары Б.Аблаев
Шаруашылық  жөніндегі орынбасары Е.Жоргатаев

	2
	Мектеп қызметкерлерінің лауазымдық міндеттерін бекіту
	Менеджер Г.Құрашова

	3
	Мектеп базасындағы толықтыру жұмыстары
	Директордың оқу жөніндегі орынбасары Б.Аблаев
Шаруашылық  жөн-гі орынбасар Е.Жоргатаев

	4
	Кадрмен қамтамасыз етілу жағдайы, педагогикалық қызметкерлерді тарификациялау
	Директордың оқу орынбасары Б.Аблаев, Менеджер Г.Құрашова

	5
	1 сыныпқа қабылданған оқушылар мәліметі
	Директордың оқу орынбасары А.Айдарбекова

	6
	Мектеп қызметкерлерінің медициналық тексеруден өтуі туралы
	Медбике Н.Фазылова

	7
	Түлектердің ЖОО-ға орналасуы жайы
	Директордың оқу жөніндегі орынбасары Б.Аблаев

	8
	Кабинет жетекшілері мен бірлестік жетекшілері мен сынып жетекшілерін бекіту
	Директордың оқу жөніндегі орынбасары Б.Аблаев


	9
	Оқушылардың оқулықтармен қамтамасыз етілуі
	Кітапханашы Г.Сарсенова, Г.Бұрханова

	10
	1 қыркүйек - білім күні салтанатты жиынын өткізу жоспары
	Директордың тәрбие ісі жөніндегі орынбасары А.Алиев, А.Менлибаева, А.Айдарбекова

	11
	10-11 сынып оқушыларының таңдау пәндері бойынша сыныптарға топтастырылуы, оқушылар бейімін сараптау жұмыстары
	Директордың оқу жөніндегі орынбасары Т.Тастаева
10-11 сынып жетекшілері

	12
	Ағымдағы мәселелер
	Мектеп әкімшілігі

	
2 – МӘЖІЛІС (ҚЫРКҮЙЕК)

	1
	1-11 сынып оқушыларының сабаққа қатысуы
	Директордың орынбасарлары: А.Алиев, А.Менлибаева, А.Айдарбекова

	2
	Өрт қауіпсіздігі ережелерінің сақталуы, қажетті құрал-жабдықтармен қамтамасыз етілуі туралы, санитарлық талаптарды қатаң сақтау ережелері, мектеп паспортының жаңартылуы туралы
	Шаруашылық  жөніндегі орынбасар Е.Жоргатаев

	3
	Сабақ кестесінің бекітілуі
	А.Айдарбекова

	4
	Әдістемелік пән бірлестіктерінің жұмыс жоспарының бекітілуі
	Т.Тастаева

	5
	2026-2027 оқу жылына сынып жетекшілерінің жұмыс жоспарының бекітілуі, сынып сағаттарының кестеге сәйкес бекітілуі
	Директордың тәрбие ісі жөніндегі орынбасары А.Алиев, А.Менлибаева, А.Айдарбекова

	6
	Білім алушылардың білімінде олқылықтарды жою бағытында дене шынықтыру пәнінің берілуі
	Дене шынықтыру пәні бірлестік жетекшісі Е.Маханов, директордың бейінді орынбасары Т.Тастаева

	7
	Терроризмнің алдын алу мақсатындағы жұмыстардың ұйымдастырылуы
	БӘД пән мұғалімі В.Валиев  
Директордың тәрбие ісі жөніндегі орынбасары А.Алиев

	8
	Қамқоршылық кеңес төрағасы мен мүшелерін қайта сайлау
	Мектеп әкімшілігі

	9
	Ата-аналарды педагогикалық қолдау бағдарламасының іске асырылуы
	Директордың тәрбие ісі жөніндегі орынбасары А.Алиев, А.Менлибаева

	10
	Ағымдағы мәселелер
	Мектеп әкімшілігі

	3 – МӘЖІЛІС (ҚАЗАН)

	1
	2026-2027 оқу жылында қабылданған 1-сынып оқушыларын зерттеу, бейімделуіне сараптама жасау
	Директордың оқу ісі жөніндегі орынбасары А.Айдарбекова, мектеп психологтары Н.Айтбай, әлеуметтік педагог А.Нұртанова

	2
	Ағылшын тілі пәндерінің берілуін зерделеу жұмыстары
	Ағылшын тілі пәндері бірлестік жетекшісі С.Байменова, директордың бейінді орынбасары Т.Тастаева

	3
	ҰБТ-ға дайындық жұмысы
	Б.Аблаев, 11 сынып жетекшілері

	4
	Санитарлық эпидемиологиялық талаптардың сақталуы туралы
	Шаруашылық  жөніндегі орынбасар Е.Жоргатаев 

	5
	Облыстық олимпиада мен ғылыми жобаға дайындық жұмыстары
	директордың бейінді орынбасары Т.Тастаева

	6
	2026-2027 оқу жылы бойынша 5 санаттағы білім алушылармен тәрбиеленушілерге қаржылай қөмек ұйымдастыру. 64 қаулы
	А.Нұртанова

	7
	«Адал азамат» бағдарламасындағы 6 жобаның іске асырылуы, оқушылардың өзін-өзі басқару жүйесін дамыту негізінде оқушылардың көшбасшылық қабілеттерін қалыптастыру 
	А.Алиев

	8
	«Медиация» жобасының жоспарға сәйкес орындалуы
	Н.Айтбай 

	9
	Ағымдағы мәселелер
	Мектеп әкімшілігі

	4 - МӘЖІЛІС (ҚАРАША)

	1
	Жаратылыстану пәндерінің стандартқа сай жүргізілуі
	Жаратылыстану бірлестік жетекшісі Ж.Дәуренбекова, директордың бейінді орынбасары Т.Тастаева

	2
	«Жас ұлан» ұйымының жоспарға сәйкес жүргізілуі
	Н.Шарапат

	3
	«Балалар кітапханасы» жобасының барысы
	Г.Сәрсенова

	4
	«Мектеп театры» жобасының жүзеге асырылуы
	А.Менлибаева

	5
	Үйірме жұмыстарының берілуі
	А.Алиев

	6
	Күзгі демалыс кезіндегі оқушылармен жұмыс жоспарының орындалуы
	Директордың тәрбие ісі жөніндегі орынбасары А.Менлибаева, А.Алиев

	7
	1, 5, 8- сынып жетекшілерінің тәрбие жұмысын зерделеу
	Директордың тәрбие ісі жөніндегі орынбасары А.Менлибаева, А.Алиев

	8
	Ағымдағы мәселелер
	Мектеп әкімшілігі

	5- МӘЖІЛІС (ЖЕЛТОҚСАН)

	1
	1.Орыс тілі мен әдебиеті пәндерінің стандартқа сай жүргізілуі.
2. Қазақстан тарихы, құқық, зайырлылық және дінтану негіздері пәндері бойынша атқарылған жұмыстар.
	Орыс тілі мен әдебиеті бірлестік жетекшісі А.Саркеева
Тарих пән бірлестігінің жетекшісі А.Ахметова 
директордың бейінді орынбасары Т.Тастаева

	2
	Қызметкерлердің басылымдарға жазылуы
	Кітапханашы   Г.Сарсенова, Г.Бурханова

	3
	Тәуелсіздік күніне, жаңа жылға байланысты іс-шараның ұйымдастырылуы
	Директордың тәрбие ісі жөніндегі орынбасары А.Менлибаева, А.Алиев Мектеп әкімшілігі

	4
	Жыл қорытындысы бойынша қызметкерлерді марапаттауға ұсыну туралы
	Мектеп-лицей әкімшілігі 
Кәсіподақ ұйымы Г.Рахымжанова

	5
	Ата-аналар академиясы «Алтын бесік» жобасы жүзеге асырылу барысы 
	А.Менлибаева
Н.Айпеисова

	6
	Сыбайлас жемқорлықтың алдын алу мақсатында жүргізілген жұмыстардың жылдық есебі (е-өтініш, кадр, ыстық тамақ, жан басына қаржыландыру) т,б
	Б.Аблаев, Г.Құрашова, А.Нұртанова

	7
	Жалпы білім беретін пәндер бойныша Республикалық олимпиаданың қалалық кезеңінің қорытындысы
	Т.Тастаева

	8
	Ревизиялық комиссияның кәсіподақ жұмысына талдамасы
	Кәсіподақ төрайымы Г.Рахымжанова

	9
	Ағымдағы мәселелер
	Мектеп-лицей директоры Б.Дуйсенбаев

	6 - МӘЖІЛІС (ҚАҢТАР)

	1
	Математика пәнінен білім алушылардың біліміндегі олқылықтарды жою барысы, сараптама жұмысы, онкүндік есебі
	Математика, физика пәні бірлестік жетекшісі А.Жанбосынова, директордың бейінді орынбасары Т.Тастаева

	2
	Оқушылармен қысқы каникулда жүргізілген жұмыстар
	Директордың тәрбие ісі жөніндегі орынбасары А.Алиев, А.Менлибаева

	3
	Педагог қызметкерлердің аттестациялаудан өтілу барысы
	директордың бейінді орынбасары Т.Тастаева

	4
	«Сыр жастары» дебат клубы, «Жас лидер академиясы» жұмысының жүргізілуі
	Н.Шарапат, А.Нұртанова

	5
	Мемлекеттік рәміздерді насихаттау мақсатында жүргізіліп жатқан жұмыстар туралы
	Директордың орынбасарлары А.Алиев, Е.Жорғатаев

	6
	2, 6, 9-сынып жетекшілерінің тәрбие жұмысын зерделеу
	А.Айдарбекова, А.Алиев, А.Менлибаева

	7
	Ағымдағы мәселелер
	Мектеп-лицей директоры Б.Дуйсенбаев

	7 - МӘЖІЛІС (АҚПАН)

	1
	Бастауыш пәндерінің стандартқа сай жүргізілуі, онкүндік есебі
	Бастауыш пәні бірлестік жетекшісі А.Әніс, М.Рашидінова, директордың бейінді орынбасары Т.Тастаева

	3
	Жас мұғалімдермен жұмыс жоспарының жүргізілуі туралы
	Н.Айтбай

	4
	Олимпиадаға дайындық жұмыстарының есебі (республикалық олимпиадаға)
	директордың бейінді орынбасары Т.Тастаева

	5
	3,7,10-сынып жетекшілерінің тәрбие жұмысын зерделеу
	А.Айдарбекова, А.Менлибаева, А.Алиев

	6
	Ата-аналар академиясының жұмысы
	А.Менлибаева

	7
	«Сыр лигасы» жобасы, үйірме жұмыстарының жүргізілуін зерделеу
	А.Алиев

	8
	Ағымдағы мәселелер
	Мектеп-лицей директоры Б.Дуйсенбаев

	8 – МӘЖІЛІС (НАУРЫЗ)

	1
	«Наурыз» мерекесіне дайындық, көктемгі каникулда жүргізілетін жұмыс жоспарын бекітуге ұсыну
	Директордың тәрбие ісі жөніндегі орынбасарлары 


	2
	Кәсіптік бағдар бағдар беру, мамандыққа жолдама
	директордың бейінді орынбасары Т.Тастаева

	3
	Тазалық айлығы, көгалдандыру жұмыстары туралы
	Шаруашылық  жөн-гі орынбасар Е.Жоргатаев

	4
	Технология пәні бірлестігінің онкүндігіне сараптама жасау, талдау жұмыстарының қорытындысы
	Технология пәнінің бірлестік жетекшісі Ж.Палымбетова, директордың бейінді орынбасары Т.Тастаева

	5
	Факультатив, элективті курстардың өтілуінің нәтижесі
	Директордың оқу ісі жөніндегі орынбасары Б.Аблаев


	6
	Ағымдағы мәселелер
	Мектеп-лицей директоры Б.Дуйсенбаев

	
9 – МӘЖІЛІС (СӘУІР)

	1
	Информатика бірлестігінің онкүндігінің өткізілуі берілуі
	Информатика пәні бірлестігі жетекшісі А.Әбішева, директордың бейінді орынбасары Т.Тастаева

	2
	2026-2027 оқу жылындағы тәрбие жұмысының ерекшеліктері, ММО органдармен атқарылатын жұмыстар
	Директордың тәрбие ісі жөніндегі орынбасарлары А.Алиев, А.Менлибаева

	3
	2026-2027 оқу жылын аяқтау және оқушылардың сыныптан-сыныпқа көшуі, ҚР Білім және ғылым министрлігінің бұйрығы мен нұсқаулықтарын талдау; емтихан бұрышын жасау, емтихан және консультация кестесін бекіту
	Директордың оқу ісі жөніндегі орынбасары Б.Аблаев

	4
	2027-2028 оқушыларды қабылдау жұмысы
	Директордың оқу ісі жөніндегі орынбасары Б.Аблаев

	5
	Олимпиада резервтерінің жаңа тобының жұмысы
	директордың бейінді орынбасары Т.Тастаева

	6
	3, 4,10,11- сынып жетекшілерінің тәрбие жұмысын зерделеу
	А.Айдарбекова, А.Алиев, А.Менлибаева

	7
	Ағымдағы мәселелер
	Мектеп-лицей директоры Б.Дуйсенбаев

	
10 - МӘЖІЛІС (МАМЫР)

	1
	9,11 сыныптарында қорытынды аттестаттауға дайындық жұмыстарының жүргізілуі
	Директордың оқу ісі жөніндегі орынбасары Б.Аблаев

	2
	ҰБТ дайындық жұмыстарының мониторингі
	Директордың оқу ісі жөніндегі орынбасары Б.Аблаев

	3
	Оқу жылын қорытындылау салтанатты жиынына дайындық барысы
	Директордың тәрбие ісі жөніндегі орынбасарлары  А.Айдарбекова, А.Алиев, А.Менлибаева

	4
	Жұлдыздар шеруі – 2026
	директордың бейінді орынбасары Т.Тастаева, кәсіподақ Г.Рахымжанова

	5
	Ағымдағы мәселелер
	Мектеп-лицей директоры Б.Дуйсенбаев

	
11 - МӘЖІЛІС (МАУСЫМ)

	1
	Мұғалімдер мен қызметкерлердің кезекті еңбек демалысының кестесін бекіту туралы
	Б.Дуйсенбаев

	2
	Аттестат пен куәліктің толтырылуы, тапсырылуы
	Директордың оқу ісі жөніндегі орынбасары Б.Аблаев

	3
	Бітіру кешіне байланысты іс-шараның жоспарлануы
	Директордың тәрбие ісі жөніндегі орынбасарлары  А.Алиев, А.Менлибаева

	4
	2026-2027 оқу жылының қорытынды есебі
	Мектеп әкімшілігі

	5
	2027-2028 оқу жылына дайындық жұмыстары
	Мектеп-лицей директоры Б.Дуйсенбаев





